
(入校選考場所)栃木県立県北産業技術専門校
TEL：0287-64-4000

（訓練実施場所） 国際自動車・ビューティ専門学校内
TBC福祉教育センター（大田原教室）

TEL：０２８-６５１-２１７１

県北産業技術専門校募集案内  県北 

                        

医療事務・調剤事務科 (７月コース） 

 

栃木県立県北産業技術専門校では、公共職業安定所（ハローワーク）に求職登録されている方を対象に 

再就職を促進するために職業訓練を実施いたします。 

 

１ 受 講 対 象 者  公共職業安定所長の受講指示、受講推薦、支援指示が受けられる。 

２ 定 員 １５名（一般離転職者） 

３ 訓 練 期 間 ３か月 令和３年７月１日（木）～令和３年９月３０日（木）まで 

  訓練時 間  午前９時３０分から午後４時３０分まで ６時間 

   休 日  土・日・祝日及び校長が定める日 

  ＊訓練時間については変更する場合があります。 

４ 訓練実施場所 株式会社 TBC福祉教育センター大田原教室 

  所在地：大田原市紫塚２－２６０９－２（学校法人ティビィシィ学院 国際自動車・ビューティ専門学校内） 

５ 訓 練 内 容 裏面、「訓練カリキュラム」をご覧ください。 

６ 受 講 料 他 受講料は無料です。ただし講習用テキスト代（約２０，０００円）が必要です。 

  訓練生総合保険料（３，０００円+振込手数料）・資格取得に係る費用等 

  【メディカルクラーク試験７，７００円（任意受験） 調剤薬局事務講座３，０００円 

（任意修了証発行） メディカル・フロント・コンシェルジュ講座３，０００円 

  （任意修了証発行）】 受講者の負担となります。 

７ 募 集 期 間 令和３年５月６日（木）～令和３年５月３１日（月）まで 

８ 選 考 日 時 令和３年６月１４日（月）選考は午前１０時００分から 受付は午前９時３０分～５０分まで 

９ 選 考 場 所 栃木県立県北産業技術専門校  所在地：那須郡那須町高久甲５２２６－２４ 

10 選 考 方 法 提出書類・適性試験（３０分５０問）・面接試験の結果により総合的に選考します。 

11 そ の 他  

 ① 指定の入校願書及び履歴書に記入の上、住所地を管轄する公共職業安定所に申し込んでください。 

 ② 入校選考には、筆記用具、雇用保険受給資格者証（雇用保険受給者）を持参してください。 

 また新型コロナウイルス感染症拡大防止のため、マスクの着用をお願いします。 

 ③ 選考を辞退する場合は県北産業技術専門校、管轄ハローワークに電話連絡してください 

 ④ 応募者が少ない場合等により訓練を中止する場合があります。予め御了承願います。 
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                   訓練カリキュラム 

訓練科名 

 

（県北校） 医療事務・調剤事務科 

（７月コース）                       

訓練対象者 

 

離転職者 

訓練期間 
令和３年７月１日～９月３０日 

（３か月） 

訓練終了後に 

想定される 

就職先 

大学病院・国立病院・老人保健施設 

児童福祉施設・総合病院 

クリニック・調剤薬局 

医療機関関連企業 

訓練目標 

 

医院・調剤薬局において医療事務・調剤事務の基本作業ができる。 

 

 

 

 

訓 

 

 

練 

 

 

の 

 

 

内 

 

 

容 

  

科    目 科  目  の  内  容 訓練時間 

 

 

学 

 

 

科 

オリエンテーション 入校オリエンテーション・就職支援 6 

就職支援 基本的理念の理解・アイスブレイク・業界研究・ジョブカード 

履歴書作成・面接指導・就職講和・企業懇談会・ビジネスマナー 

合格する応募書類の作り方 

18 

医療事務の概要 請求事務の基本、レセプトの基礎知識、医事担当者の心構え 6 

公費負担医療 

（その他の制度の基礎知識） 

公費医療負担制度（感染症、生活保護法、特定疾患治療研究事業） 

その他の制度（労災保険、介護保険） 

6 

医療事務基礎知識 点数算定の原則、点数算定（初診料、再診料、外来診療料、医学管理

等、投薬、処置、検査、手術、麻酔、画像診断、入院） 

医事課患者対応 

102 

医療事務試験対策 過去問題実践 69 

保険調剤の基礎知識 医療保険制度、高齢者医療制度、公費負担医療制度、保険薬局業務 6 

薬の基礎知識 医事法規一般、薬学一般 12 

調剤事務基礎知識 処方箋の確認、調剤報酬の算定方法、レセプト記載方法 

レセプト作成 

30 

調剤事務試験対策 過去問題実践 36 

メディカル・フロント・コン

シェルジュ講習 

メディカル・フロント・コンシェルジュ業務の理解、病院管理の理解 

調剤報酬の理解、接遇と心理、まとめ、修了試験 

30 

 

実 

 

技 

医療事務パソコン演習 コンピュータレセプト入力 24 

メディカル・フロント・コン

シェルジュ講習 

車いす介助の基礎 3 

              訓練時間総合３４８時間（学科３２１時間、実技２７時間） 

機器設備 

DVD,プロジェクター、パソコン（1人１台）、レーザープリンター、 

車椅子 


